四川省东电中学迎接市教育局年度综合督导评估工作日程安排表
	序号
	时间
	工  作  内  容
	参与处室、人员
	备注

	1
	2015年11月30日前
	召开处室的工作会议，传达上级有关文件精神，进行宣传动员，作好迎检主要工作安排。
	党政办  教导处、
德育处、总务处、
教科室。
	

	2


	2015年12月15日前
	完成年度督导评估自评报告、汇报材料及上报工作
	党政办  教导处、

德育处、总务处、

教科室。
	

	3
	2015年12月20日前
	各处室完成处室资料汇编。
	党政办  教导处、

德育处、总务处、

教科室。
	将处室资料汇编电子档发给党政办，统一装订成册。

	4
	2015年12月21日
	召开全校教职工大会，安排布置12月22日市教育局问卷调查工作。
	全体教职工。
	

	5
	2015年12月22日
	组织教职工、学生、家长参加市教育局问卷调查。
	全体教职工，部分学生、家长。
	

	6
	2015年12月25日前
	各处室按照“德阳市直属 2013——2015年度综合督导评估细则”责任分工，认真完成迎检档案资料的收集、整理和归档工作。并将整理好的档案资料交党政办。
	党政办、教导处、

德育处、总务处、

教科室。
	迎检档案资料按统一要求整理（统一档案盒、统一封面、背脊、卷内概述、卷内目录）

	7
	2015年12月28日
	党政办组织对各处室迎接年度督导评估资料归档情况进行第一次自查，并对检查情况进行通报。
	所有处室和相关人员。
	

	8
	2015年12月29—31日
	各处室对综合督导评估档案资料存在的问题进行整改完善。
	所有处室和相关人员。
	

	9
	2016年1月4日
	党政办组织对各处室迎接年度督导评估资料归档情况进行第二次自查，并对检查情况进行通报。
	所有处室和相关人员。
	

	10
	2016年1月5—7日
	各处室对综合督导评估档案资料还存在的问题进行整改完善。
	所有处室和相关人员。
	

	11
	2016年1月8日
	党政办组织对各处室迎接年度督导评估资料归档情况进行第三次自查，并对检查情况进行通报。
	所有处室和相关人员。
	

	12
	2016年1月11日
	各处室完成所有资料完善准备工作。
	所有处室和相关人员
	

	13
	2016年1月12日
	党政办完成迎检会场布置工作
	党政办相关人员
	

	14
	2016年1月13日
	迎接德阳市教育局年度综合督导评估检查。


	所有处室人员
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